مدارک مورد نیاز جهت تمدید/صدور/اصلاح پروانه ساخت ظرفیت خالی برای صادرات 
	ردیف
	مدارک مورد نیاز
	تایید

	1
	تقاضای کتبی دارنده نام تجاری در سربرگ شرکت با تایید صاحبان امضاء مجاز (ثبت شده در دبیرخانه معاونت غذا و دارو)
	

	2
	اساسنامه، آگهی روزنامه رسمی و آگهی تغییرات دارنده نام تجاری (برای اشخاص حقوقی) / کد ثبت منبع (برای کارخانه سفارش دهنده)
	

	3
	نام تجاری به نام سفارش دهنده یا متقاضی خارجی که به مالکیت آن اقرار شده است. اقرار به مالکیت می تواند مستند به گواهی ثبت علامت در ایران و یا غیرمستند با نوشته و مهر ایشان باشد*
*: در صورت اقرار غیرمستند، علامت مذکور نباید در داخل کشور دارای صاحب علامت باشد و در اداره ثبت علایم تجاری، ثبت نشده باشد.
	

	4
	تصویر برابر اصل قرارداد منعقده بین واحد تولیدی و متقاضی خارجی (مقصد صادرات)*، که در آن صراحتا به موضوع قرارداد شامل نام فرآورده و ویژگی های درخواستی متقاضی (مورد تایید مقام دولتی ذیصلاح در کشور مقصد)، مدت قرارداد، نام تجاری و تقبل مسئولیت ایمنی و سلامت فرآورده، اشاره شده و تمامی صفحات ممهور به مهر و امضاء هردو طرف قرارداد و مسئولین فنی باشد.
*: قرارداد می بایست پس از تایید، توسط سفارت جمهوری اسلامی ایران  در کشور مقصد لگالایز گردد.
	

	5
	تعهدنامه محضری ظرفیت خالی، امضاء شده توسط مدیر عامل و مسئول فنی واحد تولیدی و مدیر عامل دارنده نام تجاری
	

	6
	تعهدنامه محضری تعلیق و ابطال پروانه ساخت مبنی بر عدم توزیع فرآورده تحت هر شرایطی در کشور ایران و تقبل مسئولیت ایمنی و سلامت فرآورده و هرگونه عواقب ناشی از مسائل حقوقی امضاء شده توسط سفارش دهنده، سفارش گیرنده و مسئول فنی واحد تولیدی
	

	7
	تاییدیه حداقل امتیاز PRPS برابر 150 واحد تولید کننده با درج تاریخ انجام ارزیابی (تایید شده توسط کارشناس نظارتی مربوطه)
	

	8
	کد ثبت منبع واحد تولید کننده (کد ثبت منبع مربوط به محصولات مورد درخواست و مطابقت محصول با گروه انتخابی طبق GS1، به تایید کارشناس نظارتی مربوطه رسیده باشد)
	

	9
	پروانه بهره برداری صنعت و معدن / جهاد کشاورزی واحد تولید کننده 
	

	10
	تصویر کارت فعالیت مسئول فنی واحد تولید کننده که دارای اعتبار باشد
	

	11
	تصویر تعهد اتیکت واحد تولید کننده
	

	12
	تصویر پروانه ساخت واحد تولید کننده برای محصول مورد درخواست یا پروانه ساخت فرآورده با تکنولوژی مشابه 
	

	13
	فرم 3 برگی محصولات مورد درخواست
	

	14
	اصل لیبل برای تمدید و طرح لیبل برای صدور و اصلاح پروانه ساخت که توسط مدیر عامل، مسئول فنی واحد و کارشناس نظارتی مربوطه تایید شده باشد (درج جمله "بنا به سفارش دارنده نام تجاری" و عبارت "صرفا جهت صادرات" بر روی برچسب الزامی است)
	

	15
	قرارداد آزمایشگاه همکار (آفلاتوکسین/فلزات سنگین/پاتولین/مهاجرت) که به تایید آزمایشگاه معاونت غذا و دارو رسیده باشد
	

	16
	برگ آنالیز و IRC واردات برای مواد اولیه وارداتی و پروانه ساخت برای مواد اولیه داخلی ممهور به مهر و امضاء واحد (تاریخ برگ آنالیز ارائه شده می بایست به روز و پروانه های ساخت دارای اعتبار باشند)
	

	17
	اصل پروانه ساخت برای تمدید و اصلاح پروانه ساخت
	

	18
	فیش پرداختی در سامانه TTAC
	

	*توجه: پروانه صادره به نام دارنده علامت تجاری بوده و ظهر پروانه های صادره می بایست توسط مدیر عامل دارنده نام تجاری نیز مهر و امضاء گردد.

	**: ارائه اسکن فرم 3 برگی و لیبل و حضور مسئول فنی در کمیسیون، برای پرونده های صدور الزامی می باشد.
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